PROIECTUL CODULUI DE CONDUITA
al operatorilor de date cu caracter personal si al imputernicitilor acestora,
care desfasoara activitati in domeniul notarial, la nivelul Uniunii Nationale a
Notarilor Publici din Romania

Art.1 (1) Prezentul Cod de conduita este elaborat in aplicarea Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date
(Regulamentul General privind Protectia Datelor - RGPD).

(2) Prezentul Cod de conduita are ca scop stabilirea unor norme de
recomandare pentru asigurarea unui nivel adecvat de protectie a prelucrarii datelor cu
caracter personal si pentru a facilita aplicarea corespunzatoare a dispozitiilor RGPD de
catre persoanele care isi desfasoara activitatea in domeniul notarial.

(3) La nivelul UNNPR, prelucreaza date cu caracter personal:

a) notarul public;

b) Uniunea Nationalad a Notarilor Publici din Romania (UNNPR);

¢) camerele notarilor publici;

d) Casa de Pensii a Notarilor Publici;

e) Casa de Asigurari a Notarilor Publici;

f) Centrul National de Administrare a Registrelor Nationale Notariale (CNARNN);

g) Institutul Notarial Roman (INR);

h) orice altd persoana fizica aflata in raport de munca sau in alt tip de raport
contractual in cadrul entitdtilor enumerate la lit. @) — g) si care este operator de date cu
caracter personal;

i) orice alta persoana juridica de drept privat constituita la nivelul Uniunii si care
este operator de date cu caracter personal.

(4) Normele cuprinse in prezentul Cod de conduitd nu aduc atingere altor
obligatii legale sau deontologice care revin notarului public, UNNPR, camerelor notarilor
publici sau entitatilor constituite la nivelul UNNPR.

Art. 2 — Principiile prelucrarii datelor cu caracter personal efectuate
de operatori

(1) Principiul legalitatii, echitatii si transparentei: datele cu caracter personal
trebuie sa fie prelucrate in mod legal, echitabil si transparent.

(2) Principiul limitarii legate de scop: datele cu caracter personal trebuie sa fie
colectate in scopuri determinate, explicite si legitime si nu sunt prelucrate ulterior intr-un
mod incompatibil cu aceste scopuri.

(3) Principiul reducerii la minimum a datelor: datele cu caracter personal
trebuie sa fie adecvate, relevante si limitate la ceea ce este necesar in raport cu scopurile
in care sunt prelucrate.

(4) Principiul integritatii si confidentialitatii: datele cu caracter personal trebuie
sa fie prelucrate intr-un mod care asigura securitatea adecvatda a acestora, inclusiv
protectia impotriva prelucrdrii neautorizate sau ilegale si impotriva pierderii, a distrugerii
sau a deteriorarii accidentale, prin luarea de masuri tehnice si organizatorice
corespunzatoare.



Art. 3 (1) Notarul public, UNNPR, camerele notarilor publici si celelalte entitati
constituite la nivelul UNNPR sunt, in temeiul art. 6 alin. (1) lit. ¢) si e) din RGPD, operatori
de date cu caracter personal in temeiul legii, intrucat indeplinesc un serviciu de interes
public.

(2) Notarul public, UNNPR, camerele notarilor publici si INR prelucreaza date
cu caracter personal referitoare la condamnari penale si infractiuni in temeiul
Regulamentului de aplicare a Legii notarilor publici si a activitatii notariale nr. 36/1995 si
al regulamentelor de concurs si examen pentru dobandirea calitatii de notar public sau de
notar stagiar cu respectarea Directivei (UE) 2016/680 a Parlamentului European si a
Consiliului privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter
personal de catre autoritatile competente in scopul prevenirii, depistarii, investigarii sau
urmaririi penale a infractiunilor sau al executarii pedepselor si libera circulatie a acestor
date.

(3) Personalul de specialitate si administrativ din cadrul biroului notarial,
societatii profesionale notariale, al UNNPR, al camerelor notarilor publici si al celorlalte
entitati constituite la nivelul UNNPR, care prelucreaza date cu caracter personal, are
calitatea de persoana imputernicita de operator. Aceasta calitate trebuie expres prevdzuta
in contractul individual de munca, contractul de colaborare sau in alt contract similar
incheiat in conditiile legii si care are caracter obligatoriu pentru persoana imputernicitd de
operator in raport cu operatorul. Prin acordul incheiat se stabileste obiectul si durata
prelucrarii, natura si scopul prelucrarii, tipul de date cu caracter personal, obligatiile si
drepturile operatorului.

(4) Prin personal al biroului individual notarial sau al societatii profesionale
notariale se intelege:

a) - secretarul biroului notarial;

b) - persoana desemnata de notarul public sa tina arhiva notariala;
c) - contabilul activitatii notariale;

d) - delegatul de carte funciar3;

e) - traducatorul si interpretul autorizat;

f) - orice altd persoana angajata in cadrul acestuia.

(5) Este asimilat personalului biroului notarial si notarul stagiar care fisi
desfasoara stagiul de practica in acel birou.

(6) Atunci cand operatorul prelucreaza datele cu caracter personal ale
angajatilor sau ale persoanelor cu care are incheiate alte contracte de colaborare este
necesar sa fie obtinut acordul acestora cu privire la scopurile in care vor fi prelucrate datele
acestora. Atunci cand operatorul prelucreaza si datele cu caracter personal ale copiilor
angajatilor, obtinute ca urmare a depunerii certificatului de nastere la dosarul de personal,
acordul angajatilor trebuie obtinut in mod distinct si pentru datele copiilor.

(7) in situatia in care persoana imputerniciti de operator incélcd RGPD este
considerata a fi un operator in ceea ce priveste prelucrarea respectiva.

(8) Modele de clauze de completare a contractelor individuale de munca
existente, ori a altor forme contractuale de prestare a serviciilor cu incidenta in activitatea
notariald precum si a deciziilor de atributiuni (fisa postului) ale personalului angajat sau
contractual si a conventiilor de confidentialitate, urmeaza a fi elaborate de UNNPR si



comunicate notarilor publici, camerelor notarilor publici si celelorlalte entitati constituite la
nivelul UNNPR.

Art. 4 (1) Notarii publici, UNNPR, camerele notarilor publici si celelalte entitati
constituite la nivelul UNNPR pot solicita SC INFONOT SYSTEMS SRL, prin personalul
propriu sau prin subcontractori, consultantd sau suport tehnic in scopul asigurarii
confidentialitatii si securitatii prelucrarii datelor cu caracter personal.

(2) SC INFONOT SYSTEMS SRL poate asigura logistica in scopul distrugerii
tehnicii de calcul deteriorate ori perimate cu ajutorul careia au fost prelucrate date cu
caracter personal.

Art. 5 (1) Operatorii sunt obligati sa adopte masurile tehnice si organizatorice
necesare pentru asigurarea unui nivel de protectie si de securitate adecvat in prelucrarea
datelor cu caracter personal, pentru a limita accesul la bazele de date, pentru a interzice
copierea datelor in afara locurilor in care acestea sunt gestionate, in general, pentru a
impiedica orice circulatie necontrolata a datelor.

(2) Primirea, in orice modalitate (materiald sau electronicd) de informatii
(documente, inscrisuri etc.) ce contin date cu caracter personal de catre operatori sau de
imputernicitii acestora nu incalca dispozitiile referitoare la protectia datelor prevdzute de
RGPD, intrucat receptionarea si prelucrarea datelor se face in temeiul legii, cu respectarea
conditiilor legale referitoare la asigurarea confidentialitatii si securitatii prelucrarii datelor
cu caracter personal.

(3) Transmiterea de informatii (documente, inscrisuri etc.) catre persoanele
vizate (clienti, petenti etc.) se poate face prin orice mijloc de comunicare acceptat in
prealabil de persoana vizata, inclusiv pe calea postei electronice (e-mail).

(4) Comunicarea informatiilor (documente, inscrisuri etc.) care contin date cu
caracter personal intre notarii publici, UNNPR, camerele notarilor publici si celelelalte
entitati constituite la nivelul UNNPR se poate face, electronic, exclusiv prin adresele de
posta electronica (e-mail) profesionale atribuite de UNNPR si de catre Camera notarilor
publici Bucuresti, sau pe suport material, prin orice alt mijloc de comunicare care asigura
integritatea si securitatea informatiilor.

Art. 6 (1) Accesul la datele cu caracter personal va fi permis numai operatorilor
si angajatilor operatorilor, in indeplinirea obligatilor de serviciu si persoanelor
imputernicite in mod expres de cdtre operatori.

(2) Orice subcontractant pentru datele cu caracter personal se angajeaza
conform contractului sa respecte masurile corespunzatoare de securitate si de protectie a
datelor.

(3) Operatorul asigura un control al valabilitatii si eficacitatii masurilor tehnice
si organizatorice. Se recomanda ca sistemele tehnice sa fie supuse testelor si operatiunilor
de mentenantd. Acestea pot fi prevazute in contractele incheiate cu subcontractantii, dacad
este cazul.

(4) In cazul unui incident de securitate ce implicd date cu caracter personal,
operatorul trebuie informat indatd de catre responsabilul cu protectia datelor (daca este
desemnat)ori de persoana imputernicitd. Operatorul va lua masurile necesare si deleaga



sarcinile persoanelor competente in vederea remedierii incidentului. Astfel, incidentul va fi
detectat, monitorizat si remediat cu usurinta.

Art. 7 UNNPR, camerele notarilor publici si fiecare entitate creata la nivelul
UNNPR isi poate constitui propriul sistem de securitate, tinand seama de cerintele minime
de securitate a prelucrarii datelor cu caracter personal, in functie de natura datelor
prelucrate.

Art. 8 (1) UNNPR, camerele notarilor publici si entitatile create la nivelul
UNNPR au obligatia sa isi desemneze cate un responsabil cu protectia datelor.

(2) Responsabilul cu protectia datelor are cel putin urmatoarele sarcini:

a) informarea si consilierea operatorului, sau a persoanei imputernicite de
operator, precum si a angajatilor care se ocupa de prelucrare cu privire la obligatiile care
le revin in temeiul RGPD si al altor dispozitii de drept al Uniunii Europene sau drept intern
referitoare la protectia datelor;

b) monitorizarea respectarii RGPD, a altor dispozitii de drept al Uniunii
Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor si a politicilor operatorului
sau ale persoanei imputernicite de operator in ceea ce priveste protectia datelor cu
caracter personal, inclusiv alocarea responsabilitatilor si actiunile de sensibilizare si de
formare a personalului implicat in operatiunile de prelucrare, precum si auditurile aferente;

c) furnizarea de consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului
asupra protectiei datelor si monitorizarea functionarii acesteia, in conformitate cu art. 35
din RGPD;

d) cooperarea cu autoritatea de supraveghere;

e) asumarea rolului de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere
privind aspectele legate de prelucrare, inclusiv consultarea prealabila mentionata la art.
36 din RGPD, precum si, daca este cazul, consultarea cu privire la orice alta chestiune.

(3) Ghidul responsabilului cu protectia datelor este elaborat de Autoritatea
Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal.

(4) Responsabilul cu protectia datelor coopereaza cu ANSPDCP asumandu-si
rolul de punct de contact cu aceasta institutie privind aspectele legate de prelucrare,
inclusiv consultarea prealabila mentionata la art. 36 din RGPD, precum si, daca este cazul,
consultarea cu privire la orice alta chestiune.

Art. 9 (1) In cazul in care are loc o incdlcare a securittii datelor cu caracter
personal, operatorul notificd acest lucru autoritatii de supraveghere competente in temeiul
art. 55 din RGPD, fara intarzieri nejustificate si, daca este posibil, in termen de cel mult 72
de ore de la data la care a luat cunostinta de aceasta, cu exceptia cazului in care este
susceptibild sa genereze un risc pentru drepturile si libertétile persoanelor fizice. In cazul
in care notificarea autoritatii de supraveghere nu are loc in termen de 72 de ore, aceasta
este insotitd de o explicatie motivata.

(2) Persoana imputernicita de operator instiinteaza operatorul fara intarzieri
nejustificate dupa ce ia cunostintd de o incdlcare a securitatii datelor cu caracter personal.

(3) Operatorul pastreaza documente referitoare la toate cazurile de incdlcare a
securitatii datelor cu caracter personal, care cuprind o descriere a situatiei de fapt in care
a avut loc incalcarea securitdtii datelor cu caracter personal, a efectelor acesteia si a
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masurilor de remediere intreprinse. Aceastda documentatie permite autoritdtii de
supraveghere sa verifice conformitatea cu prezentul articol.

(4) Modelul de notificare este elaborat de Autoritatea Nationala de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal.

Art. 10 (1) Operatorii sunt obligati sa solutioneze plangerile si orice alte cereri
legate de prelucrarea datelor cu caracter personal, in termenele si conditiile prevazute de
lege.

(2) Procedura de primire, investigare si de solutionare a plangerilor si a
celorlalte cereri ale persoanelor vizate este stabilita de Autoritatea Nationala de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal (ANSPDCP) si trebuie adusa la
cunostinta persoanei vizate, de indata ce aceasta depus plangerea, de catre operatorul de
date cu caracter personal in cauza sau de responsabilul cu protectia datelor.

(3) Procedura mentionata la alin (2) este elaborata de Autoritatea Nationala de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal.

Art. 11 Potrivit RGPD, pentru nerespectari dispozitiilor acestuia, se pot aplica
urmatoarele categorii de sanctiuni:

a)amenda care poate ajunge pana la suma de 10.000.000 EURO sau, in cazul
unei intreprinderi, pand la 2% din cifra de afaceri totald anuald corespunzdtoare
exercitiului financiar anterior, luandu-se in calcul cea mai mare valoare;

b)amenda care poate ajunge pana la suma de 20.000.000 EURO sau, in cazul
unei intreprinderi, de pana la 4 % din cifra de afaceri totald anuald corespunzatoare
exercitiului financiar anterior, luandu-se in calcul cea mai mare valoare;

c) masuri complementare si corective impuse de autoritatea de supraveghere.

Art. 12 Impreund cu dispozitiile prezentului Cod sunt aplicabile si celelalte
actele normative cu incidentd in materia protectiei datelor cu caracter personal si a
secretului profesional cuprinse in legislatia Uniunii Europene, in legislatia nationald,
precum si in reglementdrile UNNPR, camerelor notarilor publici si ale entitdtilor create la
nivelul UNNPR.

Art. 13 Prezentul Cod de conduita se comunica ANSPDCP pentru emiterea
avizului de conformitate cu dispozitiile Regulamentului (UE) 2016/679.



